
二、學生吸菸的處置： 

1 

依「無菸校園」各責任區巡查，規範各單位責任區、連絡人、負責
人（附件一），藉由巡查遏止學生校園內吸菸、維護環境清潔並依
情節重大與否、學生態度、影響程度等，導師與家長聯繫（完成記
錄表）輔導教官、主任導師輔導，及「學生獎懲辦法規定」簽報學
務處生輔組辦理。 

詳如附件簡易處置流程圖 

各單位依輪值表（附件二）排定巡查人員按時執行，負責人確實督促執行，
查獲學生依情節重大與否、學生態度等，立即請學生完成該區清潔工作，應
完成登記、處理情形登錄於巡查表（附件三），依情節填寫「學生行為優劣
反映表」（附件四）送生輔組彙辦，會導師、主任導師輔導；各單位巡查表
每週一交校安中心彙整、登記、統計、公告。 

執行時於宣導期或態度良好者，依「愛校服務之註銷懲罰」（附件五）導師
聯繫家長並完成2小時工作分配與執行；累犯或態度不良者，依「學生獎懲
辦法」第7條第25款記小過處分，導師聯繫家長並完成記錄。 
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學生校內違規吸菸處置簡易流程圖： 
 

  

 

 
 
 

 

劃分各單位無菸校園巡查責任區、連
絡及負責人（附件一） 

1.各單位自行排定責任區巡查輪值表（附件二） 
  並送校安中心備查 

2. 輪值表執行責任區無菸巡查工作，依輪值表 
  確實執行，請負責人督導 

教官及校安人員於重點時間或不
定時巡查校園 

學務處學期初召開無菸校園工作協調會 

是 

否 

依學生獎懲辦法處理 

1.將巡查情形(違規學生資料、事實情形、已處置情形或建議處置情形)記載於無菸校
園巡查紀錄表（附件三）並登註違規學生資料 

2.巡查紀錄表經承辦人及單位主管簽章後，於每週一上午12:00前送校安中心彙整 

巡查人員當場給予學生口頭勸誡
，清潔現場環境或其他輔導方式 
(由巡查人員視當時狀況酌處。) 

巡查校園時查獲學生吸菸情節是
否輕微？態度是否良好？ 

劃分校安中心及軍訓室人員巡查責任區 



3 

否 

 

校安中心彙整各單位巡查紀錄，
將違規吸菸學生列冊管制 

校安中心將每月各單位查獲吸菸學生
數統計列表（附件四）提報行政會議 

是 

否 

 

是否依指定期限
完成愛校服務？ 

將違規吸菸學生名單送會所屬系
科，由導師依「愛校服務實施辦
法」安排愛校服務，並由導師與
家長聯繫完成記錄，並記錄情形 

是 

將愛校服務申請紀錄
表（附件五）送校安
中心註銷懲罰紀錄 

將愛校服務申請紀錄
表送校安中心，依校
規記過乙次處分 

結     案 

註： 
1.附件一：各單位
無菸校園巡查責任
區、連絡及負責人。 
附件二：單位巡查
輪值表。 
附件三：巡查紀錄
表。附件四：學生
優劣行為反映表。 
附件五：校園服務
註銷懲誡紀錄申請
表。 
 
2.本簡易流程圖為
處理原則僅供參考，
將視實際情形隨時
修訂。 

違規吸菸學生是否為初犯？ 

依校規記過乙次，如有累犯依學生獎
懲辦法加重處分，並會知所屬系科及
由導師與家長聯繫，並記錄輔導及聯
繫情形 



 
附件一 
 

  

 

 
 
 

 

宏國德霖科技大學「無菸校園」 

各單位責任區、負責人連絡表 



區域負責人 責任區 
大樓 

名稱 

各單位窗口 
學務處負責人（教官、校安） 總務處（清潔公司

負責人） 

姓名 電話分機 姓名 分機 姓名 

林郁欽主任 

思賢樓1F及四周道

路 

思賢樓4、5F全部 

思賢樓(4) 洪文洋 164 蕭乙山 541 

郭春輝領班 

林昇立主任 
商學館301至305教

室(含女廁) 
商學館(9) 許  晴 721 吳正修 542 

陸念華研發長 第1教學大樓2F 
第1教學大

樓(8) 
曹識勳 807 吳正修 542 

凌烽生主任 商學館7F全部 商學館(9) 胡芮旖 250 

吳正修 542 楊富強主任 

商學館306教室之後

全部(含306旁男廁)、

4、5F全部 

商學館(9) 陳振耀 332-5109 

陳慧珠主任 

商學館6、8F全部 商學館(9) 

吳勉 348#2 堉琪樓3F(語言中心

) 
堉琪樓(13) 葉與駿 643 

劉尚銘主任 
會展與觀光系館四

周 
會展館(11) 李均儀 310 蕭乙山 541 

王良榮主任 

第1教學大樓前道路 
第1教學 
大樓(8) 陳柏廷 618 

吳正修 542 8201教室至萊爾富
及商學館四周花圃、
中庭廣場 

商學館(9) 葉權 619 

林全信組長 
堉琪樓3F (上網中

心) 
堉琪樓(13) 林异羚 582 

葉與駿 643 

黃燿麟主任 堉琪樓4F 堉琪樓(13) 江坤燦 535 

林帥月館長 
(新)圖書館全部及
四週道路(停車場含
小路)、景觀台 

圖書館(18) 陳彥勳 513 陳慶平 544 

孫志祥主任 

商學館1F四周(含前
坡道路、後停車場)  商學館(9A) 

陳木樹 269 吳正修 542 商學館207教室之後

至系辦旁、廁所 
商學館(9A) 



區域負責人 責任區 
大樓 

名稱 

各單位窗口 

學務處負責人 

（教官、校安） 

總務處 

（清潔公司負責

人） 

姓名 電話分機 姓名 分機 姓名 手

機

電

話 

蔡佳君組長 餐旅館及四周道路 餐旅館(10) 楊琇惠 612 

葉與駿 643 

郭春輝領班 

陳文蓉主任 
堉琪樓B1、1F外廣場 堉琪樓(13) 

劉緯武 202 
堉琪樓前咖啡屋及草坪 堉琪樓(19) 

謝文旭主任 電子館1F及前道路 
電子館(5) 

(5A) 
陳柏蓁 290 

陳慶平 544 
王振平主任 

電子館2F全部、土木館

與電子館間道路及小公

園 

電子館(5) 

(5B) 
林珮玉 356 

陸念華研發長 電子館3F、4F全部 電子館(5) 陳正雄 388 

逄廣華主任 思賢樓2、3F全部 思賢樓(4) 趙曼白 300 蕭乙山  541 

劉  芳組長 
學生宿舍及前道路與景

觀台 
學生宿舍 盧文國 601 陳慶平  544 

陳建成主任 

土木館中庭、1F至3F 
土木館(6) 

林樹豪 376 阮邦煒 544 
土木館旁之斜坡道路 

第二教學大樓1F至3F及

後面斜坡、水溝、花台 

第二教學大

樓(7) 

洪盟峰主任 

土木館4、5F 土木館(6) 

陳厚君 280 阮邦煒 544 
第二教學大樓4、5F 

第二教學大

樓(7) 

李建德主任 
機械館1F至5F 機械館(1) 

(2) 
胡世平 396 

陳慶平  544 

機械工廠及前面道路 陳慶平  544 

     逄廣華主任 體育館1F、2F及四周 體育館(20) 吳依諠 631 
葉與駿 643 林志雄 

     逄廣華主任 體育館3F、4F 體育館(20) 王嘉玲 605 

警衛室 
青雲坡、前山噴水池、

後山路、後山停車場 

 

運動場  
陳強生 22734450 

   張聰明 

   蕭乙山 

  641 

  541 
林志雄 

備   註   
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